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Matraterenye Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és a belsd ellendrzésrdl szoldé 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 56. § (8)
bekezdése alapjan elbterjesztett a 2022. évi Matraterenyei Koz6s Onkorményzati Hivatal belsé
ellendrzési tevékenységrol szolo éves ellenérzési jelentést, valamint a Matraterenyei Ko6z0s
Onkorményzati Hivatal Jegyzdje altal tett vezetdi nyilatkozatot a hatdrozat melléklete szerinti

tartalommal elfogadja.
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Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés

A belsd ellendrzés 4ltal végzett tevékenység bemutatasa

Matraterenyei Kozos ()nkorményzati Hivatal

2022. év

Salgétarjan, 2023. marcius 12.
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A bels6 ellenérzés teriiletén irdnyado jogszabély , a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl sz616 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2022.évben végzett belsd ellenbrzési tevékenységet.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanacsadé
tevékenység, melynek célja, hogy az adott szervezet miik&dését fejlessze, és
eredményességét nsvelje. A bels ellenérzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkézelitéssel &s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt szervezet kockézatkezelési, iranyitasi és ellendrzési eljarasainak
hatékonysagit.

1. A Belsé ellenérzés altal a beszamolasi idészakban végzett tevékenység
bemutatasa

1.2 Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A belsd ellenbrzési terv alapjan a Métraterenyei Kézos Onkorményzati Hivatalnal a
munkakdri lefrasok ellendrzése volt a feladat.

Az ellen6rzés 2022 évben megtortént.

Az ellenérzés sordn biintets, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés
meginditdsara okot adé cselekmény nem tortént.

Megtortént a 2023-as évre az ellendrzési terv osszedllitisa. A 2023-as terv
Osszeallitdsat kockdzatelemzés elézte meg, ez alapjan tortént a fontosabb teriiletek
kivalasztisa.
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b. bizonyossagot ad¢ tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezék
bemutatasa

Villalkozéi szerzédésiink alapjan tortént a belss ellendri feladatok ellatasa.

Belsé ellenérként a tovabbképzésre vonatkozs kdtelezettségeimnek eleget tettem.
Konyvvizsgalok  kotelezs szakmai tovabbképzésén &g egyéb  addszakértsi
tanfolyamokon részt vettem.

Kéltségvetési szervnél az lathat el belsé ellenbrzési tevekenységet aki rendelkezik az
allamhéztartasért felelds miniszter engedélyével. Az engedéllyel 2010 6ta
rendelkezem.

A rendelkezésre 4116 személyi és targyi feltételek elbsegitették a belsd ellendrzési
tevékenység megfelels szinvonalon torténé ellatdsat.

c. A tanacsadéi tevékenység bemutatisa

Kiilén felkérés nem tortént tanacsadoi tevekenységre, ilyen jellegii tevékenység csak
az ellendrzésekhez kapcsolédéan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési
tapasztalatok alapjan

a.b. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaginak,
hatékonysaginak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok, a belsg kontrollrendszer &t elemének értékelése:

biztositasara alakitanak ki, hogy a 3 célok megvalosuljanak:
— atevékenységeket szabalyszeriien, etikusan, gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre
— teljesitse elszdmol4si kdtelezettségét
— megfeleljen a vonatkoz torvényeknek és szabalyoknak
— megvédje a szervezet forrgsait g veszteségektdl, a nem
rendeltetésszerti hasznalatts] és karoktdl.
A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, miikddtetéséért &g fejlesztéséért a
koltségvetési szery vezetdje felelds az allamhaztartasért felelgs miniszter 3altal
kézzétett Gitmutatok figyelembevételével.
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Akoltségvetési szerv vezetdje felelds a belsé kontrollrendszer keretében
megfeleld

-kontrollkérnyezet

-kockézatkezelési rendszer

-kontrolltevékenységek

-informéciés és kommunikacids rendszer

-nyomon kévetési rendszer kialakitasaért

miikddtetéséért és fejlesztéséért.

A 2022. évben végzett ellenérzéseim alapjan megallapithat6, hogy a Matraterenyei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalnil a vizsgdlt teriileten a belsd kontroll rendszer
mitkddése, a szabalyozas a fébb feladatokat tekintve megfeleld, néhany teriileten
potlas, javitas sziikséges a jelentésben lefrtak szerint.

¢. az intézkedési tervek megvalésitisa
A 2022.évi ellenbrzések alapjan intézkedési tervek késziilnek, melyek megvaldsitasa

folyamatosan megtorténik.

Mihélyné Fekete Edit
belsd ellendr



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urbanyi Edina, a Matraterenyei Kizgs ﬁnkorményzati Hivatal koltségvetési
SZerv vezetbje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen a
2022. évben az ltalam vezetett kbltségvetési szervnd] gondoskodtam

* abels6 kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasigos

célok és értékek irént, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

* a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarsl, az alapité  okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kovetelményeknek megfelels ellatasarél,

¢ arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasarsl,

* a Kkoltségvetési szery tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek rvényesitésérsl,

® atervezéssel, beszémolési, infonnéciészolgéltatési kﬁtelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérd] és hitelességérol,

® agazdélkod4si lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjaré],

* azintézményi szamvitelj rendrél,

® olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfelels bizonyossagot nyujt az eljarasok
Jjogszeriiségére és szabélyszerﬁségére vonatkozéan, biztositja az elszamolhatdsagot,
tovabb4 megfelel a hazaj &g kéz5sségi szabélyoknak,

® arrdl, hogy a vezetsk a Szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkozokkel annak erdekében, hogy végre tudjdk hajtani a

tettem eleget:
Kontrollkiirnyezet:

A kontrollkc'irnyezetet tobbek kozott g Szervezeti struktira, a belss szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentélasa, feladat-&s felelosségi korok és a huméneréforras kezelés hatarozza
meg.

szabalyokat,

A hivatal komplex szabdlyrendszert alakitott ki, mely kiterjed a szervezet miikddésére,
gazdalkod4ssra.

A Kozss C")nkorményzati Hivatal rendelkezik a Jogszabalyok, igy:



- A Szamviteli térvény 4ltal eldirt Szamlarenddel, Szamviteli politikdval, valamint annak
keretében elkészitett Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataval, az
Eszkéz6k és forrasok értékelési szabdlyzataval, Onkoltségszamités rendjérdl sz616
szabalyzat, Beszerzési szabalyzat, valamint Pénzkezelési szabalyzattal.

- Masolatkészitési szabalyzattal, Iratkezelési szabalyzattal, A kozérdekdi adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjérdl szol6 szabdlyzattal, T{izvédelmi
szabalyzattal, Munkavédelmi szabélyzattal, Reprezenticiés kiaddsok szabalyzata,
Kézzétételi szabalyzat a kozérdekl adatok szolgéltatdsarol és kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételének teljesitésére vonatkoz6 részletes szabalyokrol, Belsé
kontrollrendszerr8l sz6l6 szabalyzat, Informécidbiztonsagi szabalyzat, Gazdalkodasi
szabalyzat, Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalati szabélyzata, Belsd ellendrzési
kézikényv, Szémlakeret, Integralt kock4zatkezelési szabalyzat, Szervezeti integritast sért
események kezelésének eljarasrendjérél sz616 szabalyzattal

A szervezet ellenérzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek a
felelosségi és az informacios szintek. Az ellen6rzési nyomvonal keretei koz6tt a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentilva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre 4ll a Belsd ellendrzési kézikényv is
(BEK). A BEK hasznélatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és
iratmintdk alkalmazaséval végezze a belss ellenérzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkormanyzat belsé ellendrzési tevékenysége szempontjabdl iranyadé. A BEK
tartalmérdl a Bkr. rendelkezik, valamint elitja, hogy a kézikényvet rendszeresen feliil kell
vizsgalni és a sziikséges médositasokat (pl. jogszabalyi, médszertani itmutatd véltozas) el kell
vegezni. A BEK feliilvizsgalatira és modositaséra 2020. évben sor kertilt, igy a jogszabalyi
valtozdsok szerint aktualizalsa is megtortént.

A munkakéri lefrasok {rasban rogzitésre kertiltek.
A belsd szabélyzatok atdolgozasa megtdrtént és folyamatosan térténik.

Kialakitasra keriilt a Jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek 4ltali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
c€lok teljesitéséhez sziikséges erdéforrasok (humaneréforras, eszkozok, informacié stb)
rendelkezésre 4llt.

Integralt kockdzatkezelési rendszer:

A Matraterenyei Kozos Onkorményzati Hivatal rendelkezik Integralt kockéazatkezelési
szabdlyzattal, amely tobbek kézott a kockazatok meghatérozésat, felmérését, elemzését,
kezelését foglalja magaba. Tartalmazza a gazdalkoddsba rejlé kockazatokat, valamint azokat
az intézkedéseket, melyek csOkkentik, illetve megsziintetik a kockdzatokat. A rendszer egyes
elemeinek kialakitésa, szabalyozdsa és miikodtetése biztositott.

A belsé ellenér a vezetés véleményének figyelembevételével kockézatelemzést végzett, melyet
kdvetben megtortént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megéllapitisa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben befolyasoljgk a Kozos Hivatal £5 célkitlizéseit.



Az értékelés soran meghatdroztuk a felan kockazati tényezék bekovetkezésének
val6sziniiségét, illetve a Szervezetekre gyakorolt hatdsukat. A 5 kockézati prioritasok

A kockdzatelemzés eredményére alapozva a belsg ellenérzési vezets elkészitette a belsg
ellendrzési stratégiai tervét, illetve e utébbi alapjan Osszedllitotta éves ellenérzési tervét i,

- szbbeli jelentések

- irasbeli jelentések

- Dbelsd ellenérzési Jjelentések tapasztalataj
- pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozss

- személyes vezetsj ellendrzés.

Informaicigs és kommunikéciés rendszer:

A kéltségvetési Szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitanj ¢g miikédtetni, melyek
biztositj4k, hogy a megfelelg informéciék a megfeleld iddben eljutnak az illetékes Szervezethez,
Szervezeti egységhez, illetve személyhez,

A Hivataln4l az informécié atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a Hivatal
valamennyi dolgozoja részére elérhet, hasznalaty kételezs.

A Hivatalon beliil az informéciéérarnlés szobeli utasitisok, szébelj beszémoltatésok,
informécig atadasok utjan is megvaldsult, Az iratkezelés megftelelt az eléirdsoknak.

Nyomon kivetés; rendszer (monitoring):

Az operatiy tevekenységekts] fiiggetlen belsg ellendrzés kialakitasarg] &s megfelel
miikdtetésérd] 4 Métraterenyei Ko6z6s anonnényzati Hivatal gondoskodott ugy, hogy a bels
ellendrzési feladat elldtasat a Matraj Onkonnényzati Tarsulds keretében biztositja. A belss
ellen6rzés miikSdéséhez sziikséges forras biztositott volt.

hidnyossagok megfeleld  intézkedés; terv  készitésével &g azok  végrehajtasaval
megsziintethetSek, illetve kockézatok csdkkenthetéek,

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolo a Jjogszabalyi elbirdsok szerint a valdésagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes kortien &s pontosan tiikrézik g szoban forgé pénziigyi évre



vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket. A jelenleg foly6 belsé ellendrzés soran esetlegesen feltart
hidnyosségokra az intézkedési terv elkészitésérdl és annak megvaldsitasarol gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasdgi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kotelezettségének a bels6 kontrollok témakdrében:

IGEN

Matraterenye, 2023. majus 12.

Urbanyi Edina

jegyzé



